illspektralwerk

personal & konzept

Mit Leidenschaft, Erfahrung und Fachkompetenz in den Bereichen Live-Entertainment, Gastronomie,
Hotellerie und Industrie begleiten wir unsere Kunden. Ob Konzeption, Planung, Realisation,
Personalmanagement oder Controlling — wir unterstttzen unsere Kunden professionell und flexibel.

FUr unsere Unternehmensstandorte in Bingen und Traben-Trarbach suchen wir zur Verstarkung unseres
motivierten Teams in unbefristeter Festanstellung eine/n

Burokauffrau/-mann

Dein Tatigkeitsfeld:

e Unterstitzung der Abteilungen Marketing, Finanz- und Personalbuchhaltung
*  Kunden- und Personalakquise/-betreuung

»  Koordination von Mitarbeitern

e Sekretariatsaufgaben

e Organisation der Materialwirtschaft

e Warenannahme und -prufung

»  Datenverarbeitung fur kaufmannische Anwendungen

Dein Profil:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

»  Freundliches und selbstsicheres Auftreten

¢ Organisiertes, strukturiertes Arbeiten

e Zuverlassigkeit

» Eigenverantwortung und Hands-On-Mentalitat

»  Sicherer Umgang mit dem PC, fundierte MS-Office-Kenntnisse

Wir bieten Dir eine neue Herausforderung in unserem motivierten und dynamischen Team. In unserer breit
aufgestellten Unternehmensgruppe hast Du vielfaltige Entwicklungsmoglichkeiten. Leistungsgerechte
Entlohnung und flexible Arbeitszeiten sind fur uns selbstverstandlich.,

Haben wir Dein Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns Uber Deine Bewerbung per Mail!

Spektralwerk | Sebastian Bodensteiner e. K. Frau Nathalie Morsdorf
BachstralRe 3 | 56841 Traben-Trarbach bewerbung@spektralwerk.de
Alfred-Nobel-Strase 15 | 55411 Bingen www.spektralwerk.de



