
 

 

Mit Leidenschaft, Erfahrung und Fachkompetenz in den Bereichen Live-Entertainment, Gastronomie, 

Hotellerie und Industrie begleiten wir unsere Kunden. Ob Konzeption, Planung, Realisation, 

Personalmanagement oder Controlling – wir unterstützen unsere Kunden professionell und flexibel.  

Für unsere Unternehmensstandorte in Bingen und Traben-Trarbach suchen wir zur Verstärkung unseres 

motivierten Teams in unbefristeter Festanstellung eine/n 

 

Bürokauffrau/-mann 

Dein Tätigkeitsfeld:  

• Unterstützung der Abteilungen Marketing, Finanz- und Personalbuchhaltung 

• Kunden- und Personalakquise/-betreuung 

• Koordination von Mitarbeitern 

• Sekretariatsaufgaben 

• Organisation der Materialwirtschaft 

• Warenannahme und –prüfung 

•  Datenverarbeitung für kaufmännische Anwendungen 

 

Dein Profil: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

• Freundliches und selbstsicheres Auftreten 

• Organisiertes, strukturiertes Arbeiten 

• Zuverlässigkeit 

• Eigenverantwortung und Hands-On-Mentalität  

• Sicherer Umgang mit dem PC, fundierte MS-Office-Kenntnisse 

 

Wir bieten Dir eine neue Herausforderung in unserem motivierten und dynamischen Team. In unserer breit 

aufgestellten Unternehmensgruppe hast Du vielfältige Entwicklungsmöglichkeiten. Leistungsgerechte 

Entlohnung und flexible Arbeitszeiten sind für uns selbstverständlich.  

Haben wir Dein Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns über Deine Bewerbung per Mail!  

 


